
Conseil et Assistance Technique 
à la Gestion et l’Administration 
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R.C.S. Evry B 438 892 358
SIRET 438 892 358 00013 – Code APE 741G
N° Intracommunautaire : FR 56 438 892 358

www.frame-management.com

FRAME Management est une jeune société composée
d’hommes et de femmes de grande expérience professionnelle
dans les domaines de l’administration de l’Entreprise : 

, Secrétariat général

, Documentation technique et Traductions

, Gestion Commerciale et Export

, Gestion de la relation Client

, Comptabilité, finances et paie

réunis par l’expérience, une charte fédératrice et l’envie de 
réinventer le Service Administratif avec leurs Clients.
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FRAME Management

94, Allée de la Clairière y 91190 Gif sur Yvette

Tel. : 01.60.12.98.28 y Fax : 01.60.12.98.50

Mail : frame@frame-management.com



Pr
of

es
si

on
na

lis
m

e

FRAME Management recrute ses Collaborateurs, les 

sélectionne pour les missions, les suit dans l’exécution des

missions, les évalue régulièrement et les forme.

Ce processus rigoureux est le gage de la Valeur Ajoutée du Service
que nous apportons à nos Clients.

C’est également la motivation de nos équipes, qui y trouvent une
Entreprise spécialisée dans leur fonction.
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FRAME Management intervient dans les fonctions administratives 

et commerciales de l’Entreprise :

ACCUEIL

, Accueil physique d'entreprise  , Accueil téléphonique  , Salons professionnels

ASSISTANAT & BUREAUTIQUE

, Secrétariat classique , Tous travaux administratifs
, Assistanat commercial , Saisie multilingue de documents
, Assistanat de projets , Mailing, e-mailing
, Assistanat de Direction , Organisation d’évènements

FACTURATION, RECOUVREMENT, COMPTABILITÉ & PAIE

, Assistance aux services gestionnaires , Externalisation de gestion

DOCUMENTATIONS TECHNIQUES & TRADUCTIONS

, Rédaction de textes, spécifications, notes, catalogues, correspondances techniques ...
Traduction Anglais, Allemand, Espagnol,  Néerlandais, Portugais, Turc  ...

COMMERCIAL

, Gestion de la Relation Client
, Traitement d’enquêtes, de formulaires
, Etudes de marchés et prospection

SERVICES

PROFESSIONNALISME

ENGAGEMENT

FRAME Management intervient selon les cas, sur site ou
dans ses locaux.

Les projets d’externalisation concernent généralement une fonc-
tion complète (Paie, suivi recouvrement, prise de commandes ...).

Nos Clients y trouveront le même professionnalisme, le même sens
du service et la même capacité d’engagement :

, Qualification précise des missions

, Budgétisation des prestations

, Compétence des intervenants

, Suivi régulier et point Qualité


